Kolonne til reekke med Notepad++

Denne guide viser hvordan man far en kolonne fra Excel med mailadresser til at blive adskilt pa en raekke

med semikolon ; sa de kan bruges i Outlook.

Undervejs frasortes de mailadresser som gentages flere gange, sa der kun er unikke mailadresser.
Dette kraever at man har programmet Notepad++, som kan hentes her: https://notepad-plus-

plus.org/downloads/

Her er 20 mailadresser i Excel, som alle gar igen 2 gange.
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Mailadresser ‘
allan@slagelse-gym.dk
allan@slagelse-gym.dk
bent@slagelse-gym.dk
bent@slagelse-gym.dk
cirkeline@slagelse-gym.dk
cirkeline@slagelse-gym.dk
dorthe@slagelse-gym.dk
dorthe@slagelse-gym.dk
else@slagelse-gym.dk
else@slagelse-gym.dk
frank@slagelse-gym.dk
frank@slagelse-gym.dk
gitte@slagelse-gym.dk
gitte@slagelse-gym.dk
herdis@slagelse-gym.dk
herdis@slagelse-gym.dk
ida@slagelse-gym.dk
ida@slagelse-gym.dk
ytte @slagelse-gym.dk
ytte @slagelse-gym.dk

Marker og kopier alle mailadresserne.

Aben Notepad++ og indsaet mailadresserne:

Q *new 1 - Notepad++

File Edit Search View Encoding Language Settings Tools

]
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allan@slagelse-gym.dk
allanfslagelse-gym.dk
bent@slagelse-gym.dk

4 bent@slagelse-gym.dk

cirkeline@slagelse-gym.dk
cirkeline@slagelse-gym.dk
dorthe@slagelse-gym.dk
dorthefslagelse-gym.dk
elsefslagelse-gym.dk
elsefslagelse-gym.dk
frank@slagelse-gym.dk
frank@slagelse-gym.dk
gitte@slagelse-gym.dk

14 gitte@slagelse-gym.dk

herdis@slagelse-gym.dk
herdis@slagelse-gym.dk
idafslagelse-gym.dk
ida@slagelse-gym.dk
jytte@slagelse-gym.dk
jyttefslagelse-gym.dk

Bemaerk: i dette eksempel gentages alle mailadresserne. Sa selv om listen viser 20 mailadresser, er der kun
10 unikke mailadresser.
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https://notepad-plus-plus.org/downloads/
https://notepad-plus-plus.org/downloads/

Fiern duplikerede mailadresser

Sadan fjernes de duplikerede mailadresser.

Fra menuen i Notepad++, vaelg “Edit”, dernzest “Line Operations” og dernaest "Remove Duplicate
Lines”.

[ *new1- Nr*‘:d_*;_’——f

File Edit SPavem View Encoding Language Settings Tools Macro Run Plugins Window 7

4]
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Undo Ctrl+Z or Alt+Backspace =
Redo Ctrl+Y or Ctrl+Shift+Z

SMTEDEfRa®| EED R

Cut Ctri+X or Shift+DEL
Copy Ctrl+C or Ctrl+INS
Paste Ctrl+V or Shift+INS
Delete DEL
Select All Ctrl+A
Begin/End Select Cirl+5hift+B
Begin/End Select in Column Mode Alt+Shift+B

Insert

Copy to Clipboard
Indent

Convert Case to

Line O i i —
Commenvuncomm;\“
Auto-Completion

EOL Conversion

Blank Operations
Paste Special
On Selection

VIRV ETERERvaRe

Duplicate Current Line

Remaove Duplicate Lines

Remove Consecutive Dup\icﬁﬁle;
Split Lines

Join Lines

Move Up Current Line

Move Down Current Line

Sa er der kun de unikke mailadresser tilbage og listen ser sadan ud:

Qﬁ' *new 1 - Motepad++

File

Edit Search View Encoding Language 5Se

s HE R & & Wk D1
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b= new 1 Eil

hllan@slagelse—gym,dk
bent@slagelse-gym.dk
cirkelinefslagelse-gym.dk
dorthe@slagelse-gym.dk
elsefslagelse-gym.dk
frank@slagelse-gym.dk
gitte@slagelse-gym.dk
herdis@slagelse-gym.dk
ida@slagelse-gym.dk
Jjyttefslagelse-gym.dk

Konverter til enkeltstaende reekke:
Marker alle mailadresser. ( Eventuelt brug CTRL+A )

Fra menuen veaelg "Edit”, dernaest “Line Operations” og dernaest "Join Lines”. ( Eventuelt brug CTRL+J )
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ﬁ *new 1- N.u*];-ad++
File Edit mng Language Settings Tools Macro Run Plugins Window ?

i Undo Ctri+Z or Alt+Backspace
E Redo Ctrl+Y or Ctri+Shift+Z
T1 Ctrl+X or Shift+DEL

2 Copy Ctrl+C or Ctrl+INS
3 Paste Ctrl+V or Shift+INS
S Delete DEL
¢ SelectAll Ctri+A
1'% Begin/End Select Ctri+Shift+B
g Begin/End Select in Column Mode Alt+5Shift+B
li Insert >
11  Copyto Clipboard >
Indent >
Convert Case to >
Comment/Uncomment 5 >
Auto-Completion >
EOL Conversion >
Blank Operations >
Paste Special >
On Selection >
Column Mode...

1T EDERRo® @ xMNB

Move Up Current Line s Ctrl+Shift+Up

Duplicate Current Line Ctrl+D
Remove Duplicate Lines

Remove Consecutive Duplicate Lines

Split Lines Ctri+|

Move Down Current Line
Remove Empty Lines

Ctrl+Shift+Down

Nu vises alle mailadresserne pa en linie adskilt af et mellemrum:

[&f *new 1 - Notepads++
File Edit Search View Encoding Llanguage Settings Tools Macro Run Plugins Window ?
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Erstat mellemrum med semikolon (; ):

allan@slagelse-gym.dk bent@slagelse-gym.dk cirkeline@slagelse-gym.dk dorthe@slagelse-gym.dk else@slagelse-gym.dk frank@slagelse-gym.dk gitte@slagelse-gym.ca

Sa skal mellemrum mellem mailadresserne erstattes med et semikolon.

Fra menuen vaelg "Search”, dernzest vaelg “Replace...”

[ *new 1 -Noter:avd;;‘(
File Edit Search' ncoding Language Settings Tools Macro Run

o= Find.
'E—' Find in Files...
new 1
i Find Next
2 | Find Previous
Select and Find Next
Select and Find Previous
Find (Volatile) Next

Fi (Volatile) Previoi

Incremental Search
Search Results Window
Next Search Result

Ctri+Alt+Shift+F3

Ctri+F ||
Ctrl+Shift+F
F3

Shift+F3
Ctri+F3
Ctri+Shift+F3
Ctri+Alt+F3

r ke

Ctri+Alt+l
F7
F4

Side 3 af 4



| feltet ”Find what:” indtast et mellemrum.
i feltet "Replace with:”, indtast et semikolon

°

Tryk pa “Replace All”-knappen.

Replace X |
Find Replace Find in Files Find in Projects Mark
o i
Find what: — "’ [ Find Next ] L
-
Replace with: | ; n "| Replace

n selection

Replace Al

[ |sackward direction place All in All Opened

Documents
[ Imateh whale word anly
[ IMatch case Close
[#]wrap around
Search Mode [ Transparency
@ Normal @ On losing focus
(C)Extended [\n, \r, \t, \D, e..) () Always
() Regular expression . matches newline ]

Resultatet er at der er kommet et semikolon mellem hver af vores 10 mailadresser.
Og ”"Replace”-vinduet fortzeller allernederst, at den har indsat semikolon 9 steder, hvilket passer mellem de

10 mailadresser.

Q{ new 1- Notepad++

Encoding La

ettings Tools Macro Run Plugins Window

LY LY
[ new 1 ﬁl

claglacBE 1 ENEDRa® ©E

DR =

lallan@slagelse—gym.dk; bent@slagelse-gym.dk;cirkelinefslagelse-gym.dk;dorthe@slagelse-gym.dk;elsefslagelse-gyn

- / Replace

x|

/ Find  Replace Findin Files Find in Projects Mark
Find whal:| I

Replace w-th:.;
[ Mellemrum er erstattet af ; ]

D Backward direction

[ Matech whole word only

[CImatch case

[1wrap around

Search Mode

@ Normal

(O extended (\n, \r, \t, 10, be..)

(O Regular expression . matches newline

/ Replace All: 9 occurrences were replaced in entire file
Mellemrum er udstiftet 9
steder

Luk "Replace”-vinduet.

~ | Find Next O
-
v | Replace

ection Replace All

Replace All in All Openad
Documents

Close

[ Transparency
@ On losing focus
() Abways

Du kan nu markere alle mailadresserne med CTRL+A og kopiere dem CTRL+C og sa indsaette dem med

CTRL+V i “Digital Post” i Outlook til masseudsendelser.

©
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